ПРОЕКТ

Объявление о проведении открытого Конкурса по выбору агентства для оказания услуг по обслуживанию деловых поездок сотрудников Международного инвестиционного банка 
Международный инвестиционный банк (МИБ) приглашает принять участие в открытом конкурсе по выбору агентства для оказания услуг по обслуживанию деловых поездок сотрудников Международного инвестиционного банка, располагающегося по адресу: г. Москва, ул. Маши Порываевой, дом 7 (МИБ, ЦТП, стр. «Г») (далее – «Конкурс»).

1. Предмет Конкурса

Предметом конкурса является выбор агентства для оказания услуг по обслуживанию деловых поездок сотрудников МИБ в соответствии с Техническим заданием.

2. Организатор Конкурса.

Международный инвестиционный банк (МИБ).

В соответствии с совместным приказом Министерства иностранных дел Российской федерации №-4938 и Министерства финансов Российской федерации №-33н от 09 апреля 2007 года (зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской федерации 17 мая 2007 года №9503) освобожден от всех видов налогов, в том числе и НДС 0% (налоговый иммунитет).
Победитель конкурса должен быть готов применять указанную льготу МИБ при расчете на услуги, являющиеся предметом объявленного Конкурса.

3.Адрес организатора Конкурса.

107078, Москва, улица Маши Порываевой, д.7
4. Дата и место проведения Конкурса.

Конкурс состоится «31» августа 2015г. по адресу: г. Москва, ул. Маши Порываевой, д.7. 

Дата подведения итогов Конкурса «04» сентября 2015 г.
5. Контакты. 

Контактные лица: 

- Руководитель Службы Протокола Аппарата Правления: Волгин Игорь Германович, тел.(495) 604-73-09, факс (499) 975-38-36, моб. +7985-776-97-03, email: igor.volgin@iibbank.com;
6. Информация о Конкурсе:
В качестве заявки на участие в Конкурсе Участник Конкурса направляет Организатору Конкурса общий конверт с пометкой «Конкурс по выбору агентства на оказание услуг по обслуживанию деловых поездок сотрудников Международного инвестиционного банка», на котором указывается название и адрес организатора (МИБ), название и адрес Участника. Общий конверт должен содержать: отдельные запечатанные конверты с техническим и финансовым предложениями. Конверты должны быть индивидуализированы, т.е. на каждом конверте должно быть указано, какое предложение этот конверт содержит (техническое или финансовое).

Прием предложений заканчивается «28» августа 2015 г. Предложения передаются в экспедицию Банка с пометкой на конверте «Конкурс по выбору агентства для оказания услуг по обслуживанию деловых поездок сотрудников Международного инвестиционного банка».
Датой подачи предложений считается дата, указанная на штампе экспедиции Банка или под подписью получившего предложения ответственного лица. Телефоны экспедиции – (495) 604-76-20, (495) 604-76-21.

Рабочий язык – русский.

Участник Конкурса, направивший предложения:

1) должен исполнять обязательства по уплате всех видов налогов, сборов и обязательных платежей перед государственными органами Российской Федерации;
2) не может являться организацией, на имущество которой наложен арест и (или) экономическая деятельность которой приостановлена.

3) должен соответствовать другим требованиям в соответствии с Техническим заданием.
После определения победителя Конкурса в его адрес направляется письменное уведомление. 
7. Предложения Участника Конкурса:

Техническое предложение.

В составе технического предложения должна содержаться общая информация об Участнике Конкурса, а также заверенные им копии учредительных и регистрационных документов. Кроме того, техническое предложение должно содержать информацию об опыте работы Участника Конкурса, перечень оказываемых услуг, список и описание предоставляемых технических систем, необходимых для оказания услуг по Техническому заданию, графики работы, сроки обработки заказов и т.д.
Финансовое предложение.

Финансовое предложение должно содержать обоснование стоимости оказания услуг, включающее все расходы, сборы, налоговые и иные обязательные платежи. Для составления финансового предложения к Техническому заданию прилагается Приложение 7 с Статистическими данными МИБ по объему командировок за период январь-июль 2015 года.
Комплект документов, предоставляемый на Конкурс, должен быть подписан уполномоченным лицом Участника Конкурса, полномочия которого следует надлежащим образом оформить, заверить печатью организации и приложить к вышеуказанному комплекту. Все страницы комплекта документов, представляемых на конкурс, должны быть пронумерованы, прошнурованы, а сам комплект – подписан и скреплен печатью Участника Конкурса. 

Участники Конкурса будут проинформированы об итогах в срок до «08» сентября 2015г. включительно.
8. Дополнительная информация.

· Участники Конкурса вправе получить требуемую дополнительную информацию по письменному запросу или по реквизитам, указанным в разделе 5. Дополнительная информация представляется Банком в устном виде или в письменном виде в течение 3 рабочих дней после поступления запроса. В целях обеспечения равного доступа к информации все ответы на поставленные вопросы будут направлены всем Участникам Конкурса.

· После уведомления о Конкурсе и до получения предложений от Участника Конкурса, Участник Конкурса или Банк могут организовать предварительную встречу.

· В случае аннуляции Конкурса все Участники будут извещены Банком в разумный срок в письменной форме.

· Участниками Конкурса не могут быть предъявлены Банку никакие расходы и издержки, связанные с участием в Конкурсе.

· Вся полученная Банком от Участников Конкурса информация хранится в Банке на условиях конфиденциальности. Участники Конкурса не имеют права на возврат направленной ими Конкурсной документации.

· Какие-либо отклонения от требований по представлению документации на конкурс (незапечатанные конверты, указание цены в техническом предложении и т.п.) ведут к снятию с участия в Конкурсе.

· В случае отказа от участия в Конкурсе в силу каких-либо причин, Банк будет признателен, если Вы сообщите нам в письменном виде о причине отказа.

Приложения:

1. Техническое задание;
2. Проект договора;
3. Календарный план;   
4. Форма конкурсной заявки;
5. Вопросник для контрагентов, не относящихся к кредитным организациям;
6.  Карточка учета основных сведений;
7. Статистические показатели МИБ по объему командировок за период январь-июль 2015 года;

8. Устав МИБ; 
9. Соглашение об образовании МИБ.          

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
На оказание услуг по обслуживанию деловых поездок сотрудников Международного инвестиционного банка, располагающегося по адресу: г. Москва, ул. Маши Порываевой, дом 7 (МИБ, ЦТП, стр. «Г»)  (далее – «Конкурс»).
	1.
	Наименование организации, объявляющей Конкурс
	Международный инвестиционный банк (МИБ)

	2.
	Предмет Конкурса
	Выбор агентства для оказания услуг по обслуживанию деловых поездок сотрудников Международного инвестиционного банка

	3.
	Сроки проведения Конкурса
	согласно Календарному плану (Приложение 3)

	4.
	Сроки подачи конкурсных заявок
	До 23 августа 2015 г.

	5.
	Содержание Конкурсной заявки
	I. Заявка на участие в Конкурсе, составленная по форме, указанной в Приложении 4 к Техническому заданию и подписанная руководителем, которая должна содержать следующую информацию: полное наименование организации- Участника Конкурса, юридический и почтовый адрес организации, ФИО руководителя организации, уполномоченного вести переписку в рамках Конкурса.

II. Техническое предложение:

2.1. Правоустанавливающие документы (должны быть сшиты (прошнурованы), на оборотной стороне последнего листа должно быть проставлено количество листов в данной группе документов, проставлена подпись и печать организации-Участника Конкурса):

· Копия Устава (включая все внесенные изменения на момент подачи заявки на участие в Конкурсе);

· Копия Выписки из ЕГРЮЛ (принимается Банком в течение 1 месяца со дня выдачи);

· Копия Свидетельства о гос. Регистрации юридического лица (для юр.лиц, созданных до 01.07.2002 года дополнительно - Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юр.лице, зарегистрированном до 01.07.2002г.);

· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

· Копия решения уполномоченного органа об избрании руководителя организации, и копия приказа о назначении его на должность;

· Лицензии (разрешения), выданные юридическому лицу в установленном применимым законодательством порядке на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию;

· Финансовая отчетность, составленная по форме №1, №2 за последний отчетный период и за последние 3 финансовых года;
· Заполненный вопросник в соответствии с Приложением 5; 
· Заполненную карточку учета основных сведений в соответствии с Приложением 6;
· Общая информация о претенденте в свободной форме;

· Справка, подписанная руководителем организации, об отсутствии просроченных обязательств перед банками-кредиторами, а также справка об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным финансовой отчетности за последний отчетный период.
2.2. Квалификационные документы (должны быть сшиты (прошнурованы), на оборотной стороне последнего листа должно быть проставлено количество листов в данной группе документов, проставлена подпись и печать организации-Участника Конкурса):

· Справка, подписанная руководителем организации, подтверждающая, что организация не находится в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства;

· Справка, подписанная руководителем организации, подтверждающая, что на имущество организации не наложено ареста;

· Копии дипломов, сертификатов, подтверждающих качество оказываемых услуг;

· Информация об опыте работы Участника Конкурса (перечень основных заказчиков, отзывы Заказчиков), перечень оказываемых услуг, список и описание предоставляемых технических систем, необходимых для оказания услуг по Техническому заданию, график работы офиса, сроки обработки заказов (в том числе срочных) и т.д.
III. Финансовое предложение:
Предоставляемые документы должны быть сшиты (прошнурованы), на оборотной стороне последнего листа должно быть проставлено количество листов в данной группе документов, проставлена подпись и печать организации-Участника Конкурса.
3.1. Финансовое предложение должно быть представлено на основании статистических данных из Приложения 7, по форме перечня услуг, с указанием тарифов и сборов за их оказание. 
3.2. Предоставить перечень возможных условий по взаиморасчетам за оказываемые услуги, а также процентные ставки при пересчете на рубли с иной валюты. Возможность расчетов в ЕВРО через зарубежные банки.
3.3. Согласие претендента работать в условиях налогового иммунитета Банка со ставкой НДС «0» процентов.

	6.
	Оформление конкурсной заявки
	Техническое и финансовое предложения подаются в виде отдельно оформленных групп документов, в отдельных конвертах. Запрещается включение информации о предлагаемой стоимости работ в состав Технического предложения.

	7.


	Необходимые условия для оказания услуг:

	1. Наличие не менее 10 представительств в мире;
2. Оказание услуг 24 часа, 7 дней в неделю;
3. Круглосуточная работа онлайн-портала по заказу услуг, возможность оформления заказа без участия оператора;
4. Возможность оперативного изменения вида и отображаемых данных отчетной и статистической документации в соответствии с нуждами МИБ;
5. Аккредитация в посольствах и визовых центрах стран зоны Шенген, а также странах-участниках МИБ, визовая поддержка в неаккредитованных посольствах и визовых центрах, возможность оформления приглашений и срочных виз;
6. Широкий перечень доступных к заказу гостиниц за пределами РФ (не менее 2500);
7. Современная техническая база для осуществления заказов: онлайн-система с возможностью поиска и заказа авиа и ж\д билетов, гостиниц, оформления заказа на визы, трансферы и ВИП-залы; многоканальная служба поддержки; русско- и англоговорящие сотрудники.
8. Время обработки не срочных заказов (до 5 часов), срочных (2-3 часа);
9. Бронирование и выписка авиа и ж/д билетов по РФ и за рубежом;
10. Аренда автомобилей, с водителем и без, через крупных поставщиков;
11. Организация трансферов за границей и в РФ, в том числе и групповых;
12. Оформление страховок для выезжающих за рубеж;
13. Участие на рынке международного делового туризма не менее 20 лет.

	8.
	Основные требования к применяемым техническим средствам
	В случае необходимости внедрения или установки какого-либо программного обеспечения или приложения, расходы по его установке и дальнейшей технической поддержке должны быть обеспечены Участником конкурса. Все устанавливаемое обеспечение и приложения должны соответствовать требованиям безопасности и конфиденциальности.


Порядок оценки Технического предложения:

	№ п/п
	Параметры оценки
	Баллы

	
	
	Параметр

отсутствует
	Параметр присутствует частично
	Параметр присутствует в полном объеме

	1.
	Информация об агентстве и ее персонале
	0
	1-19
	20

	1.1
	Опыт работы на рынке международного делового туризма
	0
	1-9
	10

	1.2
	Квалификация персонала (описание в целом по агентству), информация о руководителе, список операторов (по квалификационному составу).
	0
	1-4
	5

	1.3
	Наличие положительных отзывов пользователей услуг
	0
	1-4
	5

	2.
	График работы агентства и скорость обработки заказов
	0
	1-29
	30

	2.1
	Оказание услуг 24 часа, 7 дней в неделю. Время работы головного офиса;
	0
	1-9
	10

	2.2
	Круглосуточная работа онлайн-портала по заказу услуг, возможность оформления заказа без участия оператора
	0
	1-9
	10

	2.3
	Время обработки не срочных заказов (до 5 часов), срочных (2-3 часа);
	0
	1-9
	10

	3.
	Соответствие в разделе 7 технического задания пунктам 4,5,7,9,10,11
	0
	1-9
	10

	4.
	Широкий перечень доступных к заказу гостиниц за пределами РФ (не менее 2500)
	0
	1-9
	10

	5.
	Помощь в заключении 3-х сторонних договоров с отелями и авиа компаниями; Участие в корпоративных программах лояльности
	0
	1-4
	5

	6.
	Возможность предоставлять услуги со ставкой НДС «0» процентов
	0
	1-14
	15

	7.
	Удобство, возможности и информативность системы On-line бронирования
	0
	1-9
	10


Порядок оценка финансовых предложений

При всех выполненных условиях для участников конкурса финансовые предложения оцениваются исходя из минимального финансового предложения.

Финансовые предложения оцениваются по формуле:

ФОn = (ФПmin / ФПn) * 100

где:
ФПn – финансовое предложение участника n;
ФПmin – минимальное финансовое предложение;
ФОn – финансовая оценка участника n;
	           ФПn определяется как: 

	        ∑(вес услуги согласно Приложению 7 столбца "% по стоимости" * тариф участника по данной услуге)

	           ФПmin определяется как минимальное значение из всех ФПn.


Суммарная оценка конкурсной заявки

Суммарная оценка конкурсной заявки вычисляется по формуле:

СО = ТО * КТ + ФО * КФ

где:
ТО – техническая оценка конкурсной заявки;
КТ – весовой коэффициент технической оценки;
ФО – финансовая оценка конкурсной заявки;
КФ - весовой коэффициент финансовой заявки оценки.

Весовые коэффициенты для оценки предложение Участников Конкурса приняты:

- 0,6 – для Технического предложения;

- 0,4 – для Финансового предложения

Руководитель Службы Протокола СП АП МИБ                                                                                               Волгин И.Г.
___ августа  2015 года

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

ТИПОВОЙ ДОГОВОР  №  ____

г. Москва




                                                   «____»__________201__ г.

Международный инвестиционный банк (МИБ), именуемый в дальнейшем «Компания», в лице _________________, действующего на основании ______________, с одной стороны, и

_____________________________________, именуемое в дальнейшем «Агентство», в лице ____________________________, действующего на основании _______________, с другой стороны,

в дальнейшем совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор №____ (далее – «Договор») о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Агентство, обязуется по заявкам Компании _________________ (перечень оказываемых услуг), а Компания обязуется производить расчеты с Агентством в соответствии с условиями настоящего договора.
2. Порядок заказа услуг
2.1. Компания осуществляет заказ билетов и иных услуг путем направления Агентству заявки. 
2.2. Заявка и все последующие изменения в заявку, включая ее аннулирование, подаются в письменном виде либо в электронном виде. 

2.3. Цены на билеты определяются исходя из тарифов, аэропортовых, топливных и иных сборов, установленных перевозчиками, а также исходя из сервисных сборов, применяемых Агентством, и указываются в подтверждении бронирования и/или в выставленном счете. Цены на иные услуги указываются с учетом цен и условий поставщиков услуг по состоянию на день подачи заявки в подтверждении бронирования и\или в выставленном счете. 
2.4. Оформленные билеты (за исключением электронных билетов) доставляются курьером Агентства по адресу, указанному в заявке, Компании в сроки, согласованные Сторонами при бронировании.  Доставка осуществляется только по городу Москве в пределах МКАД.
2.5. При оформлении электронных перевозочных документов (далее – электронные билеты) доставка электронных билетов осуществляется путем направления по адресу электронной почты, указанному в заявке Компании (либо указанному при бронировании на сайте), выписки из автоматизированной информационной системы оформления воздушных перевозок, содержащей условия соответствующего договора воздушной перевозки (далее – маршрут/квитанция).
3. Права и обязанности сторон
3.1. Компания обязуется:

3.1.1. Назначать лицо (лиц), ответственных за взаимодействие с Агентством, получение оформленных билетов, счетов и иных документов, учет и оплату билетов и заказанных услуг и заблаговременно уведомлять о таких лицах/изменениях в составе таких лиц Агентство в письменном виде путем предоставления доверенности или уведомительного письма; 
3.1.2. Соблюдать правила при подаче заявки, внесении изменений, частичном или полном аннулировании заявки; 
3.1.3. Подписывать и передавать Агентству Акты (оказанных услуг, сверки т.п., далее – Акты)  не позднее  10 (Десяти) рабочих дней с момента их получения. При несогласии Компании с Актом  Компания обязана подписать его с Протоколом разногласий. В случае невозвращения подписанного Акта в указанный срок, Акт считается принятым без разногласий;

3.1.4. Перечислять Агентству денежные средства для оплаты заказанных билетов и иных услуг в соответствии с условиями настоящего Договора; 
3.2. Компания имеет право:

3.2.1. Изменить или аннулировать заявку, вернуть или обменять заказанные билеты, при этом оплатив Агентству сумму штрафов и удержаний, в соответствии с правилами/требованиями перевозчиков/иных поставщиков услуг. При возврате билетов/отказе от забронированных услуг сборы Агентства возврату не подлежат;

3.2.2. обращаться в Агентство за содействием (в пределах прав и полномочий, предоставленных Агентству перевозчиками) во всех случаях возникновения затруднений и\или вопросов, связанных с приобретенными в Агентстве билетами/услугами, в том числе, в случае потери стыковки, опоздания на рейс и т.п. ситуациях; 
3.3. Агентство обязуется:

3.3.1.
На основании Заявок Компании осуществлять услуги, указанные в разделе «1.Предмет договора». 

3.3.2.
В кратчайшие сроки подтверждать возможность (информировать о невозможности) исполнения заявок Компании, а также нести ответственность за работу своих специалистов, за соблюдение ими стандартов по времени ответа на заявку;
3.3.3. В случае отсутствия мест и требуемого класса обслуживания на нужную дату предлагать Компании альтернативные варианты поездки;

3.3.4. Оказывать содействие в доведении претензий Компании, вытекающих из договора воздушной перевозки, до перевозчика; 
3.3.5. осуществлять доставку билетов и иной необходимой документации по г. Москве в пределах МКАД в сроки, согласованные при подтверждении заявки; 
3.3.6.
Ежемесячно предоставлять Компании Акт-сверки оказанных услуг; 
3.4. Агентство имеет право:

3.4.1. Дополнительно к стоимости билетов/услуг взимать собственные сервисные сборы. Сервисные сборы, действующие на момент заключения настоящего договора, указаны в Приложении 2 к настоящему Договору.
4. Порядок платежей
4.1. Компания, на основании счета выставленного Агентством, путем банковского перевода производит авансовый платеж денежных средств ____________________ (цифрами и прописью), в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты подписания настоящего Договора.   Во всех счетах, выставляемых Агентством Компании по настоящему Договору, суммы указываются с учетом НДС 0 (Ноль) % (Постановление Правительства РФ от 22.07.2006 № 455, Приказ МИД РФ и Минфина РФ от 24.03.2014 № 3913/19). 

4.2. По каждому заказу Компании, Агентством предоставляются в Компанию документы, подтверждающие расходование денежных средств, ранее перечисленных. 

4.3. При достижении минимальной суммы от остатка аванса, недостаточной для оформления заказа, Компания на основании счета, выставленного Агентством, осуществляет следующий авансовый платеж денежных средств в сумме _________________________ (цифрами и прописью), в течение _______ рабочих дней с даты получения счета от Агентства.  

В случае если __________________ (цифрами и прописью) не достаточно для оплаты заявки Компании, Агентство вправе выставить Компании превышающий эту сумму счет.

4.4. Стороны не позднее 10 (десяти) рабочих дней по окончании каждого квартала в течение всего срока действия Договора проводят сверки взаиморасчетов с двухсторонним подписанием Акта сверки взаиморасчетов.
5. Обстоятельства непреодолимой силы

5.1. Ни одна из Сторон не несет ответственность перед другой Стороной за неисполнение обязательств по настоящему Договору, обусловленное действием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажорные обстоятельства), т.е. чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, возникших помимо воли и желания Сторон и которые нельзя предвидеть или избежать.
5.2. Сторона, не исполняющая обязательств по настоящему Договору вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, должна незамедлительно известить другую Сторону о таких обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по настоящему Договору.  

5.3. Если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении 2 (двух) последовательных месяцев, настоящий Договор, может быть расторгнут любой из Сторон путем направления письменного уведомления другой Стороне.

6. Ответственность сторон


6.1. Агентство принимает на себя ответственность и возмещает убытки, понесенные Компанией  в случае нарушения Агентством условий настоящего Договора, в том числе и в следующих случаях: неправильное оформление перевозочной документации; нарушение Агентством  правил и технологии бронирования перевозок, установленных перевозчиками /Транспортной Клиринговой Палатой и т.п.; несвоевременная доставка билетов, повлекшая за собой невозможность воспользоваться билетом при условии подтверждения возможности доставки в указанное время  оператором Агентства.


6.2. Компания несет ответственность за достоверность информации, предоставленной Агентству в заявке на бронирование и/или оформление перевозок, документов для перевозки багажа и иных проездных документов, наличие необходимых въездных / выездных документов у пассажиров по всему маршруту перевозки в соответствии с международными правилами. Проверка действительности паспорта и иных документов, предъявляемых пассажирами для бронирования и оформления билетов, равно как проверка наличия/действительности въездных виз является обязанностью Компании.
7. Разрешение споров
7.1. Все споры, разногласия или требования, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению путем переговоров между Сторонами.


 В случае не достижения соглашения Сторонами, указанные споры передаются на рассмотрение Арбитражного суда г. Москвы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8. Порядок расторжения Договора


8.1. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон и по другим    основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.


8.2. 
Стороны могут расторгнуть настоящий Договор с письменным уведомлением другой Стороны не позднее, чем за 30 календарных дней до предполагаемой даты расторжения. 


8.3.  При расторжении или приостановлении действия Договора по любому из оснований Стороны обязаны произвести заключительную сверку взаиморасчетов и погасить выявленную задолженность в течение 5 (Пяти) дней с момента подписания заключительного Акта сверки.
     9. Конфиденциальность


9.1. Содержание настоящего Договора и всех вопросов, связанных с его исполнением, является конфиденциальной информацией.


9.2. В течение всего срока действия настоящего Договора каждая из Сторон обязуется сохранять режим конфиденциальности в отношении сведений, ставших им известными при исполнении настоящего Договора, включая производственные секреты и ноу-хау другой Стороны. 


9.3. Разглашение конфиденциальной информации допускается в случае:

- получения предварительного письменного разрешения другой Стороны;


- когда такие сведения Стороны обязаны сообщить полномочным органам в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, при условии заблаговременного уведомления другой Стороны. 

                                                         10. Прочие условия


10.1.Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного выполнения Сторонами всех своих обязательств по настоящему Договору.


10.2. Все дополнения по настоящему Договору будут иметь силу только в том случае, если они подписаны уполномоченными представителями Сторон. Настоящий Договор и Приложение 1 представляют собой единый Договор, который может быть дополнен или изменен в письменной форме и подписан уполномоченными представителями Сторон.
10.3. Стороны будут заблаговременно или не позднее 3 (Трех) рабочих дней, уведомлять друг друга об изменениях, касающихся статьи 11 настоящего Договора, в письменном виде на официальном бланке Агентства/Компании, подписанном уполномоченными лицами Сторон.  

10.4. В удостоверение выше изложенного, уполномоченные представители Сторон подписали и скрепили печатями настоящий Договор, составленный на русском языке, в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны. 
Приложение 1   – Размер сервисных сборов, взимаемых Агентством при оказании услуг.
11. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон
	Компания
Международный инвестиционный банк

107078, г. Москва, ул. М. Порываевой, д. 7 

ИНН 9909152110 

КПП 775063001 

Р/с № 30111810400001110432

в ЗАО «Райффайзенбанк»

К/с № 30101810200000000700 

БИК 044525700

ОКВЭД 65.12

ОКПО 00005919


	Агентство
Полное и сокращенное наименование

и реквизиты







12. Подписи сторон

КОМПАНИЯ:





АГЕНТСТВО:






___________________ Ф.И.О.                


_____________________ Ф.И.О.
                                Приложение 1 

                                    к Договору от « »                               _________201__г.                          №______________ 

Размер сервисных сборов, взимаемых Агентством при оказании услуг
	№ п/п
	наименование услуги
	размер сервисного сбора, в т.ч. НДС – 0%

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	


АГЕНТСТВО:                                                                         КОМПАНИЯ:

_______________________ Ф.И.О.

 ___________________ Ф.И.О.
                    М.П.                                                                                      М.П. 

            ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Календарный план

Проведения открытого конкурса по выбору агентства на оказание услуг по обслуживанию деловых поездок сотрудников Международного инвестиционного банка, в соответствии с Техническим заданием
	№№
п/п
	Способ закупки
	Тип закупки
	Метод закупки
	Срок выполнения

	
	
	
	
	Объявление Конкурса 
	Срок подачи конкурсных заявок
	Проведение конкурса
	Подведение итогов Конкурса
	Объявление итогов конкурса

	1
	С проведением конкурса
	Открытый конкурс
	Методом прямого аукциона
	10.08.2015
	до 28.08.2015 
	31.08.2015
	04.09.2015 
	до 08.09.2015


ПРИЛОЖЕНИЕ 4
На бланке Участника Конкурса
(по возможности)

Дата, исх. номер

КОНКУРСНАЯ ЗАЯВКА

на право заключения Договора для оказания услуг по обслуживанию деловых поездок сотрудников Международного инвестиционного банка, располагающегося по адресу: г. Москва, ул. Маши Порываевой, дом 7 (МИБ, ЦТП, стр. «Г») (далее – «Конкурс»).

1. Изучив конкурсную документацию, состоящую из приглашения к участию в Конкурсе и технического задания, и принимая все установленные в ней требования и условия организации и проведения настоящего Конкурса, __________________________________________________________________

(наименование Участника Конкурса с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона)

в лице, ________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

сообщает о согласии участвовать в Конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую Конкурсную заявку.

2. Мы согласны оказывать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации со сборами за их оказание и в сроки, указанные соответственно в Финансовом и Техническом предложениях.
3. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги на требуемых условиях, обеспечить выполнение требований, содержащиеся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

4. Настоящей Конкурсной заявкой сообщаем, что в отношении ________________________________________________________________________________

(наименование Участника Конкурса)

не проводится процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании (наименование Участника Конкурса) банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством  (страны  регистрации  Участника Конкурса), а также, что отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов по данным финансовой отчетности за последний завершенный отчетный период.

5. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в Конкурсной заявке информации и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей Конкурсной заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в нем сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

6. В случае признания победителем Конкурса обязуемся заключить договор на выполнение указанных услуг.
7. Подаваемая нами Конкурсная заявка будет оставаться в силе в течение всего срока проведения Конкурса до даты заключения договора.

8. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен _____________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес).
Все сведения о проведении Конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

9. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _____________________________________________________________________________

10. К настоящей Конкурсной заявке прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей Конкурсной заявки на _____стр.

Руководитель Участника Конкурса
(или уполномоченный представитель)
___________________        _____________________

                                                                                      

      
     (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер



___________________        _____________________

                                                                                            

       (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

МП
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ВОПРОСНИК
для контрагентов, не относящихся к кредитным организациям 
	Наименование клиента (полное/краткое)
	     

	     

	Государственный регистрационный номер
	     

	Дата первичной государственной регистрации
	     

	Орган государственной регистрации
	     

	Код налогоплательщика
	     

	Адрес местонахождения (места регистрации)
	     

	     

	Адрес фактического местонахождения
	     

	     

	Почтовый адрес, электронная почта
	     

	     

	Номера контактных телефонов и факсов
	     

	     

	Руководитель
	     


(ф.и.о.)

	Главный бухгалтер
	     


(ф.и.о.)

	Иные лица, имеющие право действовать от имени Вашей организации без доверенности
	     


	     


(ф.и.о.)

Укажите, какие органы управления Вашей организации присутствуют по месту ее регистрации:

	Руководитель
	  

	Правление (дирекция)
	  

	Иные лица, имеющие право действовать от имени Вашей организации без доверенности
	  


_________________________________

( Отметьте выбранные варианты

Укажите, пожалуйста, сведения о лице, открывающем счет для юридического лица:

	Фамилия, имя, отчество:
	     

	Дата и место рождения:
	     

	Гражданство (подданство):
	     

	Адрес места жительства (регистрации):
	     

	Адрес места пребывания:
	     

	Сведения о документе, удостоверяющем личность (наименование, серия и номер, кем выдан (с указанием кода подразделения (если имеется)), дата выдачи, срок действия):
	     


Планирует ли Ваша организация совершать операции к выгоде других лиц, действуя в качестве агента на основании агентского договора, комиссионера на основании договора комиссии, поверенного на основании договора поручения, доверительного управляющего на основании договора доверительного управления имуществом?

  
да
  
  нет

Укажите, пожалуйста, основные виды Вашей деятельности.

  
аудиторская деятельность

  
внешнеэкономическая деятельность

  
геология и разведка недр

  
деятельность, связанная с реализацией предметов искусства и антиквариата

  
жилищно-коммунальное хозяйство

  
здравоохранение и физическая культура

  
игорный бизнес

  
издательское дело 

  
инвестиционная деятельность 

  
информационно-вычислительное обслуживание

  
культура и искусство

  
лесное хозяйство

  
наука

  
общественное питание

  
оптовая торговля

  
посреднические услуги

  
промышленность

  
реклама и маркетинговые исследования

  
розничная торговля

  
сельское хозяйство

  
страхование

  
строительство

  
транспорт и связь

  
торговля драгоценными металлами, камнями и ювелирными изделиями

  
торговля недвижимым имуществом

  
туристическая деятельность

  
юридические и консалтинговые услуги

  
прочие виды деятельности (укажите) 
     


Имеете ли Вы лицензии (разрешения) на осуществление своей деятельности (операций). 

  
да
  
  нет

Укажите какие.

	Номер лицензии (разрешения)
	На осуществление какого вида деятельности (операции) выдана
	Дата выдачи лицензии (разрешения)
	Орган, выдавший лицензию (разрешение)

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


Кто Ваши основные контрагенты и партнеры по бизнесу?

	Наименование
	Место нахождения (страна, город)

	     
	     

	     
	     

	     
	     


Является ли Ваша компания филиалом, дочерним или зависимым обществом?

  
да
  
 нет
	Наименование
	Место нахождения (страна, город)
	Обслуживающие банки

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	Руководитель
	     


(подпись, ф.и.о.,  должность)
	Дата
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Карточка учёта основных сведений 
	№ п/п
	Наименование реквизитов
	Реквизиты

	1
	Полное наименование организации 
	

	2
	Сокращённое наименование
	

	3
	Юридический адрес в соответствии с учредительными документами
	

	4
	Фактический адрес, номера телефонов, факса
	

	5
	ОГРН
	

	6
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН/КПП)
	

	7
	Код отрасли по ОКВЭД
	

	8
	Код отрасли по ОКПО
	

	9
	ОКАТО 
	

	10
	Свидетельство о регистрации – номер, кем и когда выдано
	

	11
	Расчётный счёт
	

	12
	Корреспондентский счёт
	

	13
	Банковский идентификационный код (БИК)
	

	14
	Полное наименование банка
	 

	15
	Паспортные данные руководителя, имеющего право подписи


	

	16
	Паспортные данные главного бухгалтера


	

	17
	Отдельно копии учредительных документов
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